iran . :
;estitén de despachos® Guia de uso: Expedientes

EXPEDIENTES

Desde el apartado de Gestion de Expedientes puede tener toda la informacion referente
al Expediente en una sola pantalla.

gestion de despachos®

8, Clientes
[ Expedientes v
Expedientes

Tramites

I B T

Es posible exportar en diferentes formatos, un listado de nuestros Expedientes creados.

p—

CSV (.csv)

! L
}u_s LibreOffice (.ods) v Columnas

Excel [xlIsx)

Opciones

PDF (.pdf)

*
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Realizar una BUsqueda Avanzada de alguno de nuestros Expedientes y la bdsqueda por
VOZ.

EXPEDIENTES Y,
General & ‘ Todos los expedientes v #i+Columnas

Numero o denominacién Responsable principal Fecha de Inicio Fecha de Vencimiento

Nimero o denominacién Responsable principal v @ X | Iniciodes @ X | Iniciohas @ X Vencimie B X Vencimie
Cliente Organo Fecha de Fin

Cliente: Seleccione una opcion v Organo # X | Findesde # X Finhasta
Tipo de expediente Grupo del Expediente Parte Descripcién

Seleccione el tipo de expediente v Todos los expedientes v h Descripcion

‘Comercial
Seleccione el Comercial v

Q Busqueda

Podra seleccionar gue columnas quiere que sean visibles para el listado de Expedientes

Seleccion de columnas para el listado de expedientes X

Ndmero Denominacién

Fecha de Inicio Fecha de Fin

Tipo de expediente [J Fecha de Vencimiento
[J Clientes [J Partes

OJ Responsable OJ Organo

OJ Cédigo emails [ Deseri pcién

(J Grupos

Para crear un nuevo Expediente , pulse en Nuevo Expediente

pT—

Busqueda Avanzada ] i1 Columnas

cha de Vencimiento
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Datos obligatorios

Senale el Tipo de Expediente , la denominacion, indique a qué cliente se le asigna y
Grupo del Expediente al que pertenece. Asi mismo puede afadir el RUG del Expediente
judicial y el responsable del mismo.

MNuevo expediente

DATOS OBLIGATORIOS

Tipo de expediente _‘, Grupo del Expediente @ ;Para qué sirven los grupos?
Seleccione el tipo de expediente A4 DESPACHO e
Denominacién *
Denominacién
Numero *
Numero expediente o vacio
Deja esta casilla vacia para que se genere automaticamente
Cliente Responsable
- Seleccione el Responsable ~

MNuevo expediente

* Sitodavia no tiene creado el cliente, lo puede realizar desde esta venta pulsando
en el icono + para crear un nuevo Cliente.

* Del mismo modo puede crear nuevos tipos de Expedientes desde el icono +
situado al lado de Tipo de Expediente.

Una vez indicados estos datos, pulse en Nuevo Expediente.

La informacion que puede almacenar en el gestor de Expedientes es muy amplia, y se
encuentra recogida a lo largo de una serie de pestanas.
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Datos generales

Contiene los datos generales del Expediente: como el responsable, las fechas de inicio,
vencimiento y fin, el apoderado, el numero de Radicado, el Tribunal, y otros datos
relativos al Expediente . También podremos visualizar quien lo ha creado y la fecha de su

creacion.

® Eliminar | <Compartir

Y/AD-1- DEMANDA - JUAN LOPEZ » © Etiquetas

< Volver listado de expedientes

DATOS GENERALES

CLIENTES DATOS OBLIGATORIOS
Denominacién Estado del expediente

PARTES /
Demanda l§ Abierto

PROVISIONES
Nimero Tipo de expediente *
TRAMITES YAD-1 Administrativo v
TAREAS Grupos del expediente
ARCHIVOS DESPACHO
EMAILS Cuantia Comercial
Seleccione el Comercial v
DOCS. BB.DD.

COMENTARIOS (0)

Responsable principal

Creado por: Seleccione el Responsable v | +Adadir otros usuarios

Salvador

Otros usuarios

Nombre e-mail Opciones

Podra Editar el nombre del Expediente.

Y/LA-3 - DEMANDA DE DESPIDO - PEPE LOPEZ |2

< Volver listado de expedientes /‘

Respecto a los responsables, podra tener varios responsables asignados a un Expediente

Responsable principal

Lucia Salcedo

v [ + Afiadir otros usuarios

Otros usuarios r
Opciones

Nombre e-mail
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En este apartado puede definir el estado del Expediente: Abierto --- Cerrado, y si lo
cierra, automaticamente el programa lo llevara a Expedientes historicos.

Nuevos campos a introducir en el Expedientes (tipo de Expediente , cuantia y comercial)
Y consultar sus Expedientes a través del enlace disponible

DATOS OBLIGATORIOS
Denominacién * Estado del expediente
Nuamero * Tipo de expediente *

Y/AD-1 Administrativo v

Grupos del expediente
DESPACHO

Cuantia Comercial

Seleccione el Comercial

Responsable principal

Seleccione el Responsable hd + Anadir otros usuarios

Otros usuarios

Nombre e-mail Opciones

Sera posible asignar varios grupos a un Expediente

Grupos del proceso

DESPACHO
Buscando...
ADMINISTRADORES
DERECHO DE FAMILIA

DESPACHO

Mercantil

Nuevo grupo

PRUEBA
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Envio de correos a la Bandeja de entrada de un Expediente junto a la posibilidad de
copiar con el el correo y el cédigo de cada Expediente, siguiendo las instrucciones
indicadas por el propio programa.

Enviar emails al expediente

Email asignado al despacho Codigo del expediente

gestiondespachostirant bccBa678@des; ad02153f

Los correos se deben dirigir a la direccién indicada y se debe anadir el cédigo indicado en el asunto

i6n de correos en ientes del usuario de Tirant Gestién.

Tirant Gestion, facilitara para cada asunto judicial del cliente, un buzén especifico que servira para la gestion de la documentacion judicial
asociada al procedimiento.

Este buzon especifico, consistente en un cédigo asociado a una cuenta de Correo Tirant precedida del nombre del cliente, debera figurar
en la casilla correspondiente al "correo en copia”.

La finalidad es que el procurador del cliente, en la casilla de "correo en copia”, inserte dicho buzén especifico, con la funcionalidad de que
el correo principal y su documentacion, puedan ser facilmente gestionados por el cliente y ordenados en Tirant Gestion.

Esta notificacion no es sustitutiva de la notificacion que el procurador debe efectuar al cliente, dado que no tiene la finalidad de
i la i i6n entre el procurador y su cliente, sino simplemente la de facilitar la gestion documental y archivo de dicha
informacion.

La responsabilidad de las comunicaciones entre el procurador y el cliente, no es objeto de intermediacién por parte de Tirant, por lo que
cualquier responsabilidad derivada de dichas comunicaciones, seré responsabilidad exclusiva de sus emisores/receptores y de sus
plataformas y soportes.

=% Informar por email B

Instrucciones del propio programa

Para enviar comunicaciones por email referentes al expediente:
42/2020-PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

1. Envia tus mensajes al menos a uno de los responsables del expediente:
2. Pon en copia (CC) la direccion de recepcion de mensajes del despacho:
gestiondespachostirant. bec8a678@despachos tirant. com

3. Incluye en el asunto del mensaje el codigo del expediente:
ad02133f

n

Y podra localizar los Email que reciba en la carpeta de “Emails

ARCHIVOS
EMAILS

DOCS. BB.DD.

COMENTARIOS (0)
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Clientes

Vinculamos el Expediente a uno o varios de nuestros clientes, o si aln no tenemos de
alta al cliente, también podemos darlo de alta en el sistema directamente.

La aplicacion nos permite ahadir a mas de un cliente al mismo Expediente.

Y/AD-1 - DEMANDA - JUAN LOPEZ » [ © Etiquetas

< Volver listado de expedientes

T Eliminar <G Compartir

DATOS GENERALES

CLIENTES

Anadir clientes al expediente

PARTES
:
PROVISIONES
TRAMITES Nombre Nimero de Identificacién Direccién Teléfono Opciones
TAREAS & Juan Lopez &
ARCHIVOS

Partes

En este apartado definimos los intervinientes en el Expediente como la
parte contraria, abogado contrario, peritos, notario, etc.

Y/AD-1- DEMANDA - JUAN LOPEZ » © Etiquetas

< Volver listado de expedientes

1@ Eliminar <eCompartir

DATOS GENERALES

CLIENTES

Afiada un contacto existente a partes:
PARTES

:
PROVISIONES
TRAMITES Nombre Tipode Contacto Nidmero de Identificacién Poblacién Teléfono Opciones
o o
Provisiones

Indicara los Provisiones recibidos para este Expediente . Para crearlos:

Y/AD—] - DEMAN DA - JUAN LOPEZ & [ © Etiquetas & Eliminar << Compartir
< Volver listado de expedientes
DATOS GENERALES
LISTA DE PROVISIONES
CLIENTES
PARTES Cliente Fecha emision Descripcién Importe Consumido Disponible
PROVISIONES

No se han encontrado provisiones

TRAMITES
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Y rellene los datos necesarios:

Provisiones x

Descripcién

Descripcion

Cliente Fecha emisidén

Juan Lopez ~ @ 01/10/2024
Importe Consumido

0,0 o]

o |

Una vez creado, visualizara una tabla con los siguientes datos: cliente, fecha
de emision, descripcion, importe, importe consumido, y lo disponible del
provision.

Desde esta tabla tiene acceso a las siguientes acciones:
¢ Editar provision

B Crear nuevo recibo
@ Eliminar

LISTA DE PROVISIONES

Cliente Fecha emision Descripcion Importe Consumido Disponible
Juan Lopez 01/10/2024 Dinero a cuenta $200,00 $0,00 $200,00 V4 E 0]
Tramites
DATOS GEMERALES
PREVISTOS REALIZADOS
CLIENTES
PARTES o i
LISTA DE TRAMITES
PROVISIONES
Fecha Inicio Tipo Concepto Descripcion Fecha fin prevista Plazo Horas previstas Calendario Opciones
TRAMITES
TAREAS 01/10/2024 Consulta presencial Consulta Presencial Demanda 00:00 . Tramites 174 @

ARCHIVOS
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El trémite ird pasando por los diferentes estados, conforme se va actualizando el mismo:

Tramites Previstos

En este apartado definimos todos los tramites a realizar en el Expediente . Para cada uno
de ellos, indicara fecha de inicio, el plazo y el programa le indicara la fecha de
finalizacion.

Tramites realizados
En esta pestana se relacionan los tramites que pasan de previstos a realizados pudiendo
modificarlos conforme a los ultimos detalles de su realizacion.

Para crear nuevos tramites pulse en Nuevo Tramite:

Se abrird una ventana donde introducir los siguientes datos:

+ Tipo de tramite, que si no ha sido configurado previamente, podra hacerlo en este
momento.

* Concepto de Facturacion, que si no esta anteriormente configurado, lo puede
configurar desde aqui.

* Descripcion del tramite y seleccionar al responsable del Tramite

* Introducir la fecha de inicio como la fecha fin prevista del tramites.

* Introducir la hora de inicio como la hora fin del tramite y el plazo de realizacion

Tramite X
Descripcion
P
Tipo de tramite Concepto Facturacién Responsable
Seleccione tipo de tramite v Consulta Presencial v Seleccione el Responsable ~

PLANIFICACION

Fecha Inicio * Fecha fin prevista Plazo de realizacién
B 08/11/2022 B x B x

Hora Inicio Hora Fin Hora Plazo

o x 0 x 0 x

Crear Tramite

Una vez creado el tradmite, se nos abrird una nueva ventana de visualizacidn, donde
accederemos al trdmite creado.
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DATOS
Tipo de tramite Concepto Facturacién Responsable
UL Tramite Genérico v Consulta Presencial v Ines >
AVISOS A
Descripcién
ARCHIVOS revisar
COMENTARIOS
(0)

Datos de registro

Creado por PLANIFICACION ESTADO DEL TRAMITE

Gestion Colombia

Modificado por Fecha Inicio * Hora Inicio Realizado
Gestion Colombia
B 31/10/2022 0 x m
Fecha fin prevista HoraFin Fecha Realizacién Hora Realizacién
[ S o x & 08/11/2022 0 x
Plazo realizacién Hora Plazo Horas realizadas
‘- o - 00.00

Horas previstas s s o

00:00

—+—+
E Asignar a calendario personalizado

Actualizar Tramite

En esta nueva ventana, podremos visualizar:

Datos del tramite

Desde donde podremos indicar que vamos a facturar el tramite por horas, bien
indicando las Horas previstas. También sera posible iniciar el crondmetro y que el gestor
cuente el tiempo realizado.

PLANIFICACION ESTADO DEL TRAMITE

Fecha Inicio ? Hora Inicio Realizado (
B 31/10/2022 0 x (m

Fecha fin prevista Hora Fin Fecha Realizacién Hora Realizacién
X 0 x B 08/11/2022 0 x

Plazo realizacién Hora Plazo Horas realizadas
B x 0 x 0000 & Iniciar cronémetro

Horas previstas

00:00

E Asignar a calendario personalizado

o
S

Actualizar Tramite
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Desde esta ventana podremos pasar a indicar si el tramite se ha realizado- Si, y se
marcara la fecha de realizacion del tramite.

ESTADO DEL TRAMITE

Realizado /
Fecha Realizacién Hora Realizacién

W 08/11/2022 0 x

Horas realizadas

00:00

—— =
Avisos
TRAMITE - REVISAR S Votver
e AVISOS/
FACTURACION
Seleccione fecha \

AVISOS
@ 08/11/202211:31
ARCHIVOS
‘COMENTARIOS \
(o) PERSONAS QUE TAMBIEN RECIBEN LOS AVISOS
2022-11-08 11:31:05 Gestion Colombia 0|

Datos de registro \ Avisar también a v

Creado por
Gestion Colombia

Modificado por
Gestion Colombia

Actualizar Tramite

Archivos
Desde esta pestaha podremos subir archivos, crear carpetas, generar documentos de

textos y adjuntarlos al Expediente:

CARPETA DE ARCHIVOS DEL TRAMITE [ X Subirarchivos... ‘ & Actualizar [ Nueva Carpeta

@ Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo. \ * / /
Buisqueda por el nombre del archivo... [} |n 'ﬁ

e W

Nombre Fecha de modificacién Tamafio Acciones




tirant Guia de uso: Expedientes

gestion de despachos®

Para adjuntar cualquier archivo desde nuestro dispositivo, pulsaremos sobre la opcion
Subir archivos. Se abrira una ventana con los archivos disponibles en nuestro dispositivo,
solo tendremos que elegir aquellos que queremos adjuntar al tramite:

@ Abrir X
& Subir archivos.... & Actualizar [JNueva Carpeta =+ Crear Documento
0 D

4 &> Esteequipo > Descargas > v o Buscar en Descargas

Organizar = Nueva carpeta B~ m @
formularios peni ™ ~

+ la semana pasada (4)

Mexice Guia_cliente (1).pdf Guia_cliente.pdf <L 2 o
Creative Cloud Fil A<| Documents Adobe Acrobat <] Documento Adobe Acrobat g
@ ¢ ) 583MB Fof ] 588mB
[ Este equipo Guia_facturacion (1).odt Guia_facturacien.odt . . . .
Texto de OpenDocument Texto de OpenDocument le modificacién Tamaiio Acciones

s 1,27 M 1,05 M8

5] Document tos

f—_— ~ El mes pasado (5) 2022 12:37:18 77 Bytes oo

yyyyyyy
factura_FE74_198139.pdf factura_PRF39_198135.pdf

=] Imag Documento Adobe Acrobat A Documento Adobe Acronat

) Misica v | 287ke Por | 292K8

“ Objetos 30 preview_facturacion facturacion recibo_6483_2022_86677.pdlf

B on (11).pef Ao Documento Adobe Acrobat

B Videos ?% | Documento Adobe Acrobat POF ] 189K8

‘i Disco local (C:) N 04_Punto_lLrtf

LibrosRG (clot . Hoja de calculo de OpenOffice.or..
= B 258MB
= Red Y et e e nx rATAL v
Nombre: || Todos tos arehivas () v

=

A\

Para crear una carpeta una carpeta o un documento nuevo en la pestaha de archivos,
pulsamos la opcion de Crear:

CARPETA DE ARCHIVOS DEL TRAMITE [ X Subirarchivos... & Actualizar ‘ [J Nueva Carpeta

@ Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo. / /
Busqueda por el nombre del archivo... ¢ ‘ n n@

Nombre

=2 o

Fecha de modificacién Tamafio Acciones

En caso de elegir crear una nueva carpeta, solo tendremos que seleccionar la opciony a
continuacion denominar la carpeta que queremos crear. También tenemos la opcion de

crear subcarpetas dentro de cada carpeta:

CREAR CARPETA X

Nueva carpeta

| |
—~
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En el supuesto de querer crear un documento se nos abrira el editor de texto del Gestor

similar al editor de texto Word. Cada cambio en el documento se guardara de manera
automatica:

L

. - nombre del documento
Escrito prueba /

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

Cambios guardados v

S o B [ U Fuente de sist... ~ 12pt

~  Parrafo ~

1
1
il
N
liil
.
Il

1l
<
iii
<

B

Una vez tengamos adjuntos al tramite varios archivos, en el listado de archivos nos

apareceran una serie de funcionalidades. Ademas, podremos compartir todos o sélo un
archivo en especifico:

CARPETA DE ARCHIVOS DEL TRAMITE

[ 2. Subir archivos... ‘ & Actualizar | [ Nueva Carpeta = Crear Documento

© Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo.

—
Bisqueda por el nombre del archivo... & ‘ n C@ — m

[J Nombre

Fecha de modificacién Tamaiio Acciones

O demanda

08/11/2022 12:54:01 OBytes 2 Editar

q * Descargar
E( Renombrar
= Mover

[ Eliminar

'9 Versiones

Sera posible compartir los diferentes archivos del tramite, de dos modos:

Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el archivo o

Compartir
Fecha expiracion

B x| 30/06/2020
Compartido con

Juan (cliente)

Enlace para compartir| W Copiar al porlapapeles || & Enviar por email

https://gestion tirant.com/shared/enlugjl5ZIhwbUIDRkpoMmJ152hMYIZLUXZL Q09w TjNUZVIKdXh2ZNWEVTUSs Q0luNnJJLOhXSWhxdk|

@ Dejar de compartir Salir

Desde 23/06/2020
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*  Mediante via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de
Despachos trabaja como intermediario del correo particular de cada usuario.

Compartido con

Juan (cliente)

Enlace para compartir| W Copiar al portapapeles | & Enviar por email

Enviar email

Contacto
® Todos O Usuarios @ O Clientes & O Contactos 3

Utilice el buscador para seleccionar los destinatarios del correo

Comentarios
|

TRAMITE - REVISAR

DATOS
Nuevo Comentario

FACTURACION

AVISOS

. +—

COMENTARIOS
(1)

Gestion Colombia menos de 1 minuto

llamar al cliente

Datos de registro
Creado por
Gestion Colombia

Modificado por
Gestion Colombia
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Tareas

Crear nueva Tarea

En esta pestana podemos generar cualquier evento relacionado con el Expediente,
asociarlo al calendario y establecer avisos/recordatorios

DATOS GENERALES

LISTA DE TAREAS
CLIENTES

PARTES Descripcién Fechainicio Fecha fin Dias Responsable Calendario Acciones

PROVISIONES ©Llamar a Juan 01/10/2024 0 Salvador [ ] Q¢ o
Expediente

TRAMITES
TAREAS
ARCHIVOS

EMAILS

Permite especificar tareas previstas para el Expediente , incorporandose
automaticamente a la agenda y rellenar los campos deseados.

Nueva tarea X

Descripcion /

Gastos Previstos Tipo de Tarea \ Responsable principal

Gestion Colombia A

I Proceso preseleccionado actual: DIVISORIO POR VENTA - Y/CI-6

[ Asignar a calendario personalizado \

FECHA DE LA TAREA / AVISOS

Fecha . .
No tiene avisos

B 08/11/2022

Hora/Min. %

© 1800

Hasta lafecha

[

N

Guardar Tarea

Una vez creada la tarea, podremos finalizar, editar o eliminar ésta:

LISTA DE TAREAS editarla

Descripcidn Fecha inicio Fecha fin Dias Responsable Calendario Alsjones

© Llamar acesa 07/11/2022 0 Gestion Colombia . Cliente QO v W
Finalizar la tarea /"
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Archivos

Podrd guardar los archivos que desee dentro del gestor, crear "Carpetas" para
almacenarlos , "Renombrar" el archivo, enviarlo por correo o como un enlace y modificar
SuU ubicacion desde su gestor.

DATOS GENERALES

CARPETA DE ARCHIVOS DEL EXPEDIENTE [ & Subir archivos... & Actualizar [ONueva Carpeta

CLIENTES

PARTES @ Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo.

PROVISIONES e
Blsqueda por el nombre del archivo... ] ‘ n ﬁ — El

TRAMITES

Nombre Fecha de modificacién Tamaiio Acciones
TAREAS

O factura_2024_35_107693.pdf 01/10/2024 08:09:01 32,2KB L
ARCHIVOS

EMAILS O factura_2022 59_107619.pdf 01/10/2024 08:09:01 31,9KB L

Emails

Recibir correos electronicos:
Tirant Gestion, facilitard para cada asunto judicial del cliente, un buzdn especifico que
servira para la gestion de la documentacion judicial asociada al procedimiento.

Este buzon especifico, consistente en un coédigo asociado a una cuenta de Correo Tirant
precedida del nombre del cliente, debera figurar en la casilla correspondiente al "correo
en copia".

La finalidad es que el apoderado o cualquier cliente, en la casilla de "correo en copia',
inserte dicho buzdn especifico, con la funcionalidad de que el correo principal y su
documentacion, puedan ser facilmente gestionados por el cliente y ordenados en Tirant
Gestion.

CUENTA PARA RECIBIR EMAILS

Email asignado al despacho

.dcba3a?2@despachos.tirant.com

N

tirantloblanch

& AVISO IMPORTANTE
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Los correos que reciba se encontraran en la pestana de "Email". Podra descargarse el
correo o borrarlo. Y los archivos adjuntos podra elegir almacenarlos en su carpeta de
"Archivos"

Podra verlos y borrarlos

S—

Fecha/Hora De Asunto \ Opciones
10/12/2021 gsolana@tirant.com & Comunicaciones del proceso Y/LA-3:demanda de despido - 35451cdc =i
12:00:48

29/10/2021 almee@tirant.com Comunicaciones del proceso Y/LA-3:demanda de despido - 35451cdc =i
10:5%:11

10/09/2021 asanabria@tirant.com & Comunicaciones del proceso Y/LA-3:demanda de despido - 35451c4e =3
11:31:42

Correo electrénico

Fecha/Hora 10/12/2021 12:00:48

De gsolana@tirant.com

Asunto Comunicaciones del proceso Y/LA-3:demanda de despido - 35451c4c
Contenido ¥ Descargar email

Adjuntos (] Seleccionar todos. (

O@ memoria_explicativa.pdf

Copiar a Archivos
-

También podra:

Compartir el Expediente en general:

Se compartiran los Datos generales, Clientes, Partes, Tramites, facturas, Tareas, y
Archivos.

© Etiquetas [ Eliminar =g Compartir

_—¥

Podra compartir dicho Expediente de dos modos:
* Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el Expediente, o
*  Mediante via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de
Despachos trabaja como intermediario del correo particular de cada usuario.
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Compartir

Fecha expiracion

B | % | Fecha expiracién (opcional)

Compartido con

Compartido con

Enlace para compartir % Copiar al portapapeles &= Enviar por email

https://gestion tirant com/shared/OWtkVTY0SzdzalJuSHgvY 1QrNGdkbjcvdjBuMFI10Ew2M3Btd TNIUU01SjdkZWZ 4d1pCQA2NhR1FWa!

Desde 18/06/2020 @ Dejar de compartir | Salir

Accion de Exportar un Expediente en zip
* Notificar la finalizacion de la generacion del zip de exportacion de Expediente

«» Denominacion «%» Numero « Fecha de Inicio < Tipo de proceso « Fechade Fin % Apoderado Opciones \
demanda Y/Cl-4 14/01/2022 Civil © B &
demanda de despido Y/LA-2 10/09/2021 Laboral © B &
Demanda Y/Cl-2 03/11/2020 Civil © B &
Demanda reclamacion de cantidad Y/CI-1 01/04/2020 Civil Fernando Pérez © B &

En el apartado de Archivos, encontrara el Expediente descargado en Zip, el cual podra
descargar.

Docs. BB.DD

Documentos que puede adjuntar desde la Base de Datos al Expediente .

Desde este apartado, tiene acceso a la Base de Datos para realizar busquedas y adjuntar
la documentacion al Expediente.

Y/CI-6 - DIVISORIO POR VENTA - CESAR VILLEGAS - DiEpes

< Volver listado de expedientes

W Eliminar

<sCompartir ]

DATOS GENERALES
LISTADO DE DOCUMENTOS —
CLIENTES
PARTES Titulo
VIATICOS No tiene documentos asignados al proceso
TRAMITES
FACTURAS Y PROFORMAS
TAREAS
ARCHIVOS

EMAILS

DOCS.BB.DD
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Comentarios
Apartado libre donde puede indicar datos de interés del Expediente . Igual que el
apartado de “comentarios” que vimos en tramites.

Recursos compartidos
Toda la informacion compartida la podremos luego comprobar en la carpeta de
Recursos compartidos:

«® Recursos compartidos +
Mis recursos compartid...

Todos los recursos com...

Mis recursos compartidos
Cada usuario podra ver y gestionar los recursos que ha compartido

MIS RECURSOS COMPARTIDOS

Recurso compartido \
Recurso compartido L] ‘ _ Q, Basqueda

Compartido por 4”"—— Compartido con f”/

Usuario v Compartido con
Fecha inicio Fecha expiracién
@ X Iniciodesde B X Iniciohasta B X Findesde @ X Finhasta

MIS RECURSOS COMPARTIDOS

Recurso compartido

Recurso compartido ] ‘ Busqueda Avanzada v Q Biisqueda
Total de recursos compartidos activos: 1 \ /

Recurso compartido Compartido por Compartido con Fecha expiracién Fecha inicio Estade Opciones

Archivo del expediente : Margarita Gestion Colombia  salcedolucia728@gmail.com 29/09/2022 Activo = ©

Inactivo i
Archivo del expediente : expediente-294204-20220720T173435.zip Gestion Colombia  lucia 20/10/2022 E’:
(Cancelado) ¢
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Todos los recursos compartidos

El administrador del programa podra ver todo lo que se ha compartido en el programa,
por todos los usuarios del mismo.

Todos los recursos compartidos

Recurso compartido

Recurso compartido Busqueda Avanzada -

Compartido por Compartido con
Usuario v Compartido con
Fecha inicio Fecha expiracion
B2 | x | Inicio desde B | x | Inicio hasta B | x | Findesde B | x | Finhasta

Total de recursos compartidos activos: 2

Recurso compartido Compartido por Compartido con Fecha expiracién Fecha inicio Estado Opciones
Cliente 2020/4 (Juan) gestion chile 23/10/2020 Activo @ &
Archivo del despacho: nuevo_documento_1 gestion chile 231012020 Activo ® @

TODOS LOS RECURSOS COMPARTIDOS  +—

Recurso compartido /

Recurso compartido ] | Busqueda Avanzada = Q Basqueda
Compartido por / Compartido con (

Usuario - Compartido con
Fecha inicio Fecha expiracién
B X Iniciodesde B X Iniciohasta @ X Findesde B X  Finhasta

Total de recursos compartidos activos: 26

Recurso compartido Compartido por ‘Compartido con Fecha expiracién Fechainicio Estado Opciones
Gestion ;

Archivo del expediente : Margarita Colombia salcedolucia728@gmail.com 29/09/2022 Activo 4 ®

Proceso Y/CI-2 (Demanda de divorcio) Lucia Salcedo 17/05/2022 Activo (o]

Lista de archivos (2 archivos) Lucia Salcedo 17/05/2022 Activo
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