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GESTION DESPACHOS MEXICO

Expedientes

Desde el apartado de gestion de expedientes puede tener toda la informacion referente al expediente
en una sola pantalla.

& Expedientes ¢
Expedientes
Tramites

- Es posible exportar, en diferentes formatos, un listado de nuestros expedientes creados.

+ Nuevo expediente

CSV (.csv)
LibreOffice (.ods)

Excel (xlsx)

PDF (.pdf)

- Realizar una Busqueda Avanzada de alguno de nuestros expediente y la blisqueda por voz:

Expedientes Blsqueda por voz
integrada !
General \
Genera L Busqueda Avanzada «
Numero o denominacion Procurador
Nimero o denominacion Procurador
Responsable principal Cliente

Responsable principal -

Cliente: Seleccione una opcion



- Podra seleccionar que columnas quiere que sean visibles para el listado de expedientes:

Seleccion de columnas para el listado de expedientes

Namero
Denominacion
Fecha de Inicio
Fecha de Fin

Tipo de expediente
O Fecha de Vencimiento
[ Clientes

O Partes

[ Responsable

O Procurador

O Tribunal

s

O Cadigo emails

Para crear un nuevo expediente, pulse en Nuevo Expediente

Bienvenido Benvingut Gestion =

Exportar = 'l Nuevo expediente )

Se le abrird una nueva ficha del expediente, sonde deberd cumplimentar una serie de Datos
obligatorios, como el Tipo de expediente, Denominacién, indique a qué cliente se le asigna y
Grupo del Expediente al que pertenece. Asi mismo puede vincularlo a un grupo.

Nuevo expediente

Datos obligatorios

*Tipo de expediente Grupo del Expediente € ;Para qué sirven los grupos?
Seleccione el tipo de expediente v DESPACHO v
* Denominacion
Denominacion
Cliente Responsable
o Seleccione el Responsable v
Nuevo expediente




» Si todavia no tiene creado el cliente, lo puede realizar desde esta venta pulsando en el icono
+ para crear un nuevo Cliente.

» Del mismo modo puede crear nuevos tipos de expedientes desde el icono + situado al lado
de Tipo de expediente.

Una vez cumplimentados estos datos, pulse en Nuevo expediente, y le apareceran los datos
especificos del expediente.

La informacion que puede almacenar en el gestor de expedientes es muy amplia, y se encuentra
recogida a lo largo de una serie de pestafias

Y/Cl-4 - DIVORCIO - JUAN & W Etiguetas @l Eliminar | mCompartir

Datos Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas Archivos Emails Docs. BBDD Comentarios
generales Proformas (0)

Datos generales
Clientes

Partes

Anticipos

Tramites

Facturas y Proformas
Archivos

Emails

Docs. BB.DD
Comentarios

A A XX AR R XA’



Datos generales

Contiene los datos generales del expediente, donde encontrd en primer lugar los Datos
obligatorios del mismo, como es el responsable, las fechas de inicio, vencimiento y fin, el
procurador, Consulta de procesos, el Tribunal, y otros datos relativos al expediente. También
podremos visualizar quien lo ha creado y la fecha de su creacion.

Datos obligatorios

* Niimero * Tipo de expediente Estado del expediente
Yicl-14 ciil v ‘

Grupos del expediente
*DESPACHO

Cuantia Comercial
Seleccione e Comercial v
* Denominacién
DIVORCIO
© Consulta de procesos
Responsable principal Afiadir otros usuarios
Gestién v| | Gestion -
Otros usuarios.
Nombre e-mail Opciones
Procurador Tribunal €3
Seleccione el Contacto x - Selecciona tribunal v
Fecha de Inicio Fecha de Fin
e | 041112020 8| x| Fe Vencimiento & | x [ Fechacer
Descripeion

Deseripcién

s

» Podra Editar el nombre del Expediente.

Y/Cl-4 - DIVORCIO - JUAN » 4———

Datos generales Clientes. Partes Anticipos

Datos obligatorios

* Numero * Tipo de expediente

YICIl-4 Civil

» Respecto a los responsables, podra tener varios responsables asignados a un expediente

Responsable principal Aiiadir otros usuarios

Gestion Despachos v | Mikel -

Gestion Despachos

Otros usuarios

Nombre e-mail
Patricia

et e



» En este apartado puede definir el estado del expediente: Abierto --- Cerrado, y si lo cierra,
automaticamente el programa lo llevara a Expedientes historicos.

» Nuevos campos a introducir en el expedientes (tipo de procedimiento, cuantia y comercial)

Datos obligatorios

* Nimero * Tipe de expediente Estado del expediente

YICl-14 Civil

Grupos del expediente

| xDESPACHO | |

Cuantia Comercial
~_Seleccione el Confercial v

* Denominacion

DIVORCIO

O Consulla de procesos

Responsable principal Afadir otros usuarios

Gestion ~ Gestion v ‘

Otros usuaries

Nombre e-mail Opcicnes

» Sera posible asignar varios grupos a un expediente

Datos obligatorios

* Nimero * Tipo de expediente Estado del expediente

YICl-14 Civil b J l Abierto

Grupos del expediente

| DESPACHO | | x ADMINISTRADORES ||

Buscando. ..

ADMINISTRADORES

DESPACHO
LABORAL

penal

© Consulta de procesos




> Envio de correos a la Bandeja de entrada de un expediente teniendo en cuenta el correo
y el codigo de cada expediente, y siguiendo las instrucciones indicadas por el propio
programa.

Enviar emails al expediente

Email asignado al despacho Cédigo del expediente

gestiondespachostirant.bcc8a678@desy ad02153f

Los correos se deben dirigir a la direccién indicada y se debe afiadir el cddigo indicado en el asunto

Recepcién de correos en expedientes del usuario de Tirant Gestién.

Tirant Gestion, facilitara para cada asunto judicial del cliente, un buzon especifico que servira para la gestion de la documentacion judicial
asociada al procedimiento.

Este buzén especifico, consistente en un codigo asociado a una cuenta de Correo Tirant precedida del nombre del cliente, debera figurar
en la casilla correspondiente al "correo en copia”.

La finalidad es que el procurador del cliente, en la casilla de "correo en copia”, inserte dicho buzén especifico, con la funcionalidad de que
el correo principal y su documentacién, puedan ser facilmente gestionados por el cliente y ordenados en Tirant Gestion.

Esta notificacidn no es sustitutiva de la notificacion que el procurador debe efectuar al cliente, dado que no tiene la finalidad de
gestionar la comunicacion entre el procurador y su cliente, sino simplemente la de facilitar la gestion documental y archivo de dicha
informacion.

La responsabilidad de las comunicaciones entre el procurador y el cliente, no es objeto de intermediacion por parte de Tirant, por lo que
cualquier responsabilidad derivada de dichas comunicaciones, sera responsabilidad exclusiva de sus emisores/receptores y de sus
plataformas y soportes.

= Informar por email | e

Instrucciones del propio programa

Para enviar comunicaciones por email referentes al expediente:
42/2020-PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

1. Envia tus mensajes al menos a uno de los responsables del expediente:
2_Pon en copia (CC) la direccion de recepcion de mensajes del despacho:
gestiondespachostirant. bee8a678 @ despaches tirant.com

3. Incluve en el asunto del mensaje <1 codigo del expediente:
ad02153f

Tareas Archivos Docs. |

Estado del expediente

=3



Clientes

Vinculamos el expediente a uno o varios de nuestros clientes, o si aiin no tenemos de alta al cliente,
también podemos darlo de alta en el sistema directamente.

La aplicacion nos permite anadir a mas de un cliente al mismo expediente.

YICl-4 - DIVORCIO - JUAN »

Datos generales Clientes Partes Anticipos
Anadir clientes al expediente = P
Desde aqui podra crear
I nuevos clientes
Cliente “« _
—
——
/)_—1—
| —
Por favor, introduzca 3 caracteres
Desde aqui podra editar
Nombre los datos del cliente RFC
# JUAN

Creado por: Paco Guerrero México
Fecha de creacion: 23/06/2020 09:53:26
Fecha de modificacion: 23/06/2020 09'53:26

Partes

Tramites

Facturas y
Proformas

Si ya tiene creado el cliente
introduzca tres caracteres y

aparecera el cliente deseado. Pulse |
en afiadir
Municipio

Tareas

W Etiquetas

Archivos Emails

Afiadir al expediente

Podra eliminar el
cliente

Teléfono

En este apartado definimos los intervinientes en el expediente como la parte contraria,

abogado contrario, peritos, notario, etc.

Podemos anadirlos de la lista de contactos o crearlos directamente desde el icono +

YICl-4 - DIVORCIO - JUAN &

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites

Afadir
Podra crear nuevas Partes
Fartes n/ |:

Partes del Expediente

Nombre Tipo de Contacto

Creado por: Paco Guerrero México
Fecha de creacién: 23/06/2020 09:53:26

Fecha de medificacién: 23/06/2020 09:53:26

Facturas y Tareas Archivos

Proformas

Municipio

Comentarios
(0)

Emails Docs. BB.DD.

Podra afiadir Partes al
expediente

=

Teléfono Opciones

@ Eliminar

Docs. BB.DD

Opcicnes



Anticipos

Desde esta pestafia, podrd afiadir los anticipos recibidos para el expediente. Para crearlos debe
pinchar en Nuevo Anticipo

Docs. BB.DD. Comentarios
(0)

4+ Nuevo Anticipo

Disponible

$3,501.00 S I @®

Visualizara una tabla con los siguientes datos: cliente, fecha de emisién, descripcion,

importe, importe consumido de la provision, y si queremos o no emitir CFDI de
ingreso del anticipo.

Provisiones

Datos

Cliente

Juan Antonio Nafiez v

Fecha emision Serie Facturacion Forma de pago

B | 041172020 Proformas - PRF v En efectivo v

Descripcion

Descripcién

Importe Consumido
0.0 0

[ Emitir CFDI de ingreso del anticipo

Una vez creado un nuevo Anticipo podra realizar las siguientes acciones sobre el
mismo:

> Editar el Anticipo ¢
> Generar recibo )
> Descargar PDF
>

Eliminar il



> Ver recibo @
Lista de Anticipos
Cliente Fecha emision
JUAN 05/11/2020
JUAN 23/06/2020
r .
Tramites
Y/CI-4 - DIVORCIO - JUAN ¢
Datos generales Clientes Partes Anticipos

el GGG Tramites Realizados A Faclurar

Lista de tramites

Tramites Facturados

Descripcion
pruebaz

copias

Tramites

Facturas y
Proformas

Tareas

Importe Consumido
§200.00 $0.00
$3,501.00 $0.00

Disponible

$200.00

§3,501.00

B!
S @® A

W Etiquetas | @ Eliminar | #Compartir

Archivos Emails Docs. BB.OD.

Comentarios
(0)

+ Nuevo Tramite

El tramite ira pasando por los diferentes estados, conforme se va actualizando el mismo:

- Tramites Previstos

En este apartado se recogen todos los tramites pendientes de realizar en el expediente.

W Etiquetas | @ Eliminar | m*Compartir

YICI-4 - DIVORCIO - JUAN &

Datos generales Clientes Partes

Anticipos

RicL ESG BRIl Tramites Realizados A Facturar  Tramites Facturados

Lista de tramites

Fecha Inicio Tipo Concepto

04107/2020 Tramite Genérico | oo U

Descripeion

Llamada con el cliente

asesoria laboral

111072020 Servicio de

asesoria laboral

- Tramites realizados

A& AUDIENCIA

Tramites

Facturas y
Proformas

Tareas

Fecha fin
prevista

25107/2020

Plazo

Archivos Emails Docs. BB.DD.

Horas previstas  Calendario

0 Tramites

0 Tramites

En este apartado se recogen todos los tramites realizados en el expediente.

Tramites Previstos [RIEWIGREEELVEN A Facturar  Tramites Facturados

Lista de tramites

Fecha Realizacion Tipo

04/11/2020 Tramite Genérico
04/11/2020 Tramite Genérico
04/11/2020 Tramite Genérico

Concepto

Consulta Presencial
Demanda inicial

Consulta Presencial

Descripcion
prueba
prueba 2

prueba

Responsable Horas
Gestion 0
Gestion 0
Gestion 0

Comentarios

(0)

# Nuevo Tramite

Opciones

s

s

Honorarios

100,005

150,008

100,005



- A facturar

En este apartado se facturan los tramites realizados del expediente. Sefiale en el tramite realizado a
facturar

Y/Cl-4 - DIVORCIO - JUAN &

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas

Proformas
Tramites Previstos  Tramites Realizados m Tramites Facturados

Y/Cl-4 - DIVORCIO

Tramites

Seleccione los tramites a facturar:

Honorarios Descuento (%) Concepto Descripcion
O s$2,000.00 1] Servicio de asesoria laboral DESAHOGO DE PRUEBAS
[J  $2,000.00 ] Servicio de asesoria laboral PAGO PENDIENTE

- Tramites Facturados

En este apartado se relacionan los tramites del expediente que han sido facturados.

YICl-4 - DIVORCIO - JUAN &

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas Archivos

Proformas
Tramites Previstos Tramites Realizados A Facturar Tramites Facturados

Lista de tramites

Fecha Realizacién Tipo Concepto Descripcion Serie facturacion Numer
07/07/2020 Sehicdciascolid PAGQO PENDIENTE proveedores 00450~
laboral
. . Servicio de asesoria
07/0TF/2020 Tramite Generico \abaral revision de contrato laboral proveedores 00449¢
01/07/2020 Tramite Genérico SEVIC U decsotial LLEVAR ESCRITQ INCIAL AL JUZGADO Facturas FA40 (.

laboral

Creado por: Paco Guerrero Meéxico
Fecha de creacién: 23/06/2020 09:53:26
Fecha de medificacion: 23/06/2020 09.53.26

Para crear nuevos tramites pulse en Nuevo Tramite:

+ Nuevo Tramite

Se abrird una ventana donde introducir los siguientes datos:

» Tipo de tramite, que si no ha sido configurado previamente, podra hacerlo en este momento.



Y

desde aqui.

YV V. V V V

Tramite

Datos del tramite

Tipo de tramite 3

Seleccione tipo de tramite

Concepto Facturacién

Consulta Presencial

Responsable

Seleccione el Responsable

Descripcion

Descripcion

del tramite

Seleccionar al responsable del Tramite

Introducir la fecha de inicio como la fecha fin prevista del tramites.
Introducir la hora de inicio como la hora fin del tramite.

Plazo de realizacion, y hora Plazo

Planificacion
* Fecha inicio Hora Inicio
v B | 23/06/2020 | ox
Fecha fin prevista Hora Fin
v B % x
Plazo realizacion Hora Plazo
v B x B ox

Una vez creado el tramite, se nos abrira una nueva ventana de visualizacion,

tramite creado.

Tramite - prueba 2
Expediente - Y/CI-14 - DIVORCIO

Datos

Tipo de tramite
Tréamite Genérico

Concepto Facturacion

Demanda inicial

Responsable

Gestion

Descripcion

prueba 2

Facturacion Avisos Archivos
* Fecha inicio Hora Inicio
v B | 021172020 =g
Fecha fin prevista Hora Fin
v =] B ox
Plazo realizacion Hora Plazo
v ®ox =

[ Asignar a calendario personalizado

Realizado

Fecha Realizacion

0411172020

Hora Realizacion

Concepto de Facturacion, que si no estd anteriormente configurado, lo puede configurar

donde accederemos al

@ Eliminar "D Volver

Comentarios
(0)

Horas previstas

00:00
-+-+

Horas realizadas

00:00
-+ =+



En esta nueva ventana, podremos visualizar:
€ Datos del tramite

Desde donde podremos indicar que vamos a facturar el trdmite por horas, bien indicando las Horas
previstas, o Iniciando el crondmetro para que nos registre las horas realizadas.

* Fecha inicio Hora Inicio
B | 23/06/2020 = ox
Fecha fin prevista Hora Fin Horas previstas
B ox = x 00:00
I R—
Plazo realizacion Hora Plazo
B ox M| %
Realizado
-
Fecha Realizacién (B R
23/06/2020 00 . 00
Epr——

Hora Realizacién

Una vez iniciado el cronometro, este nos indicara que se encuentra en marcha, no podra ser iniciado
de nuevo hasta que este no sea parado.

prueba
00:01:03 00:01:03 II @ Ayuda ‘o Bienvenido ¥ Gestion [

Horas realizadas | Sesion actual

Archivos Comentarios
(0)
Hora Inicio
120 =l
sta Hora Fin Horas previstas
B ox 00:00
R R—Y
n Hora Plazo
M ox

Realizado

m El cronémetro ya estd en marcha

Horas realizadas

00:00

—+ —+



Igualmente podremos sefialar si este tramite queremos asignarlo a calendario personalizado

Plazo realizacion Hora Plazo

B ox x

[ Asignar a calendario personalizado

Desde esta ventana podremos pasar a indicar si el tramite se ha realizado- Si, y se marcard la fecha
de realizacion del tramite.

Tramite - prueba
Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Datos Facturacion Avis0s Archivos

Tipo de tramite & * Fecha inicio Hora Inicie

Tramite Genérico v 8 | 23/06/2020 2 x
Concepto Facturacion Fecha fin prevista Hora Fin

Consulta Presencial ~ [ 2 ox
Responsable Plazo realizacién Hora Plaze

Gestién Despachos v | ox 2 x
Descripcién

prueba .

Realizado
Fecha Realizacién
& | 23/06/2020
Hora Realizacion
[
2
------ m|mm ’ Actualizar Tramite
€ Facturacion
Tramite - prueba
Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES
Datos Facturacién Avisos Archivos
¢A Facturar?
Honorarios Suplidos
45,26 0,0
Horas realizadas Horas a facturar Honorarios/Hora
00:03 00-00 0.0

—+ -+

Mostrar horas en factura



(A Facturar? Si

Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Datos Facturacién Avisos Archivos Comentarios

(1)

A Facturar?

Una vez pase a facturar, podrd indicar los
henorarios, suplidos en el casa de haberlos,

Honorarios/Hora si es asi como va a facturar

Honorarios Suplidos
=== 000 00
Horas realizadas Horas a facturar @ Honorarios/Hora
00:03 00:00 00
-t =t -t =

(] Mostrar horas en factura W d f
Si desea que las horas sean visibles en la arcar si desea facturar
factura, se debera marcar la casila

Actualizar Tramite [EIFacturar

Pasara a la pantalla de “A facturar” para que seleccione los tramites que desea facturar y las
provisiones.

YICI-4 - DIVORCIO - JUAN &

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y

Tramites Previstos ~ Tramites Realizados m Tramites Facturados

Y/CI-4 - DIVORCIO

Proformas

Tramites

Seleccione los tramites a facturar:

Honerarios Descuento (%) Concepto Descripcién
O $2,000.00 0 Servicio de asesoria laboral DESAHOGO DE PRUEBAS
[ $2,000.00 0 Servicio de asesoria laboral PAGO PENDIENTE

€ Avisos
Podra crear avisos sobre el tramite en concreto

Tramite - prueba

W Eliminar ' Volver
Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Datos Facturacion Avisos Archivos Comentarios

(0)

Avisos Personas que también reciben los avisos

SR ... |

‘Seleccione fecha / Personas que también reciben los avisos

2020-06-25 19:30:00 Gestién Despachos o

Actualizar Tramite



@ Archivos

- Podra crear carpetas o nuevos Documentos, conteniendo un Editor de texto:

Tramite - prueba ] r D Volver
Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Datos Facturacién Avisos Archives ‘Comentarios
()
Carpeta de archivos del tramite RodiderearCaneinsy
P Documentos
@ Para subir ficheras, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo.

Biisqueda por el nombre el archivo a 2 Subirarchivos.. | @Actualizar RSt

O Nombre Fecha de modificacion Tamaiio | M Capeta Acciones
i Documento 5

O» @ PRUEBAS/ E=1

O » @ DEMANDA/ EF=1

- Editor de Texto:

Donde dispone de la posibilidad de crear documentos sin salir del programa, la funcion de
dictado y la lectura del documento:

Expediente: 1/2021 - Demanda de separacion - Pepe Flores Rodriguez, Gloria Martinez

#

demanda separacion Dictar informacién y que se Guardando cambios ...
. escriba en el documento

Archivo  Ver Insertal ormato  Herramientas Tabla Voz

:: <-) ﬁ Q ‘*D B I U Fuente de sist.. ™ 12pt ~  Parrafo hd

Lectura del documento

| DEMANDA DE SEPARACION

- Compartir archivos

Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Dates Facturacion Avisos Archivos Comentarios

(0)

Compartir Podra indicar la fecha en la que
quiere que expire lo compartido. &
R R indicar &l nombre con quien lova a
Marcando la Fecha expiracion compartin
casilla, # | = | 30062020
podremos
compartir el
archivo

Compartido con

Juan (cliente)

Enlace para compartir I, Copiar al portapapeles | & Enviar por email

https:/igestion.tirant IhwbUIDRkpoMmJ152hMY1ZLUXZL Q09w T]NuZVJKdXhZNWEVTU9sQOIuNNJJLORXSWNxdk

Desde 23/06/2020 8 Dejar de compartic | Salir




Sera posible compartir los diferentes archivos del tramite, de dos modos:

» Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el archivo o

Compartir

Fecha expiracion

B2 x| 30/06/2020

Compartide con

Juan (cliente)

Enlace para compartir| I Copiar al portapapeles | & Enviar por email

https://gestion tirant.com/shared/enluejl 5 ZlhwbUIDRkpoMmJ1S2hMYTZLUXZL Q09w TjNuZVIKdXh2NWEYTUSs Q0 IuNnJJLOhXSWhxdk)

Desde 23/06/2020 @ Dejar de compartir Salir

» Mediante via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de Despachos
trabaja como intermediario del correo particular de cada usuario.

Compartido con

Juan (cliente)

Enlace para compartir % Copiar al portapapeles || &5 Enviar por emai

Enviar email

® Todos O Usuarios @ O Clientes % O Contactos 3

Utilice el buscador para seleccionar los destinatarios del correo




€ Comentarios

Tramite - prueba
Expediente - 42/2020 - PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

Datos Facturacion Avis0s

Nuevo Comentario

Gestion Despachos menos de 1 minuto

Presentada Demanda dia 23/06/2020

Facturas y Proformas

» Listado de Facturas
- Se puede Editar &
- Se puede Descargar PDF [
- Anular Factura %
- Descargar XML &>

- Compartir

YICl-4 - DIVORCIO - JUAN ¢

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites

[RE-LLAETICEl |istado Proformas

Listado de facturas

Facturas y
Proformas

Totales factura: $4,640.00 | Totales liquidar: $644.64

Fecha Emision Cliente Namero factura Total factura
004527
28/1012020 JUAN $2.320.00
] {Anulacion de AB27) :
AB27
28/10/2020 JUAN $2.320.00

(Anulacién de 004501)

» Listado de Proformas
- Se puede Editar
- Se puede  Descargar PDF [,
- Generar facturacion £

- Eliminar (siempre que no haya sido generada) i

1 Eliminar  *D Volver

Archivos Gomentarios
(1)

.-
)

i

Podra eliminar o
Editar el
comentario

W Etiquetas | @ENminar  MCompartir

Tareas Archivos Emails Docs. BB.DD. Comentarios
(0)
Q Filtrar facturas
Afavor  Estado
Total liquidar Facturado por de factura  Opciones
- #,x
$644.64 Paco Guerrero Mexico 8 ~
0B
-5644.64 Paco Guerrero México ”B B



- Compartir

YICI-4 - DIVORCIO - JUAN #

Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas
Proformas
Listado Facturas ER=GLEGG (Ug BH

Listado de proformas

Totales factura: $4,640.00 | Totales liquidar: $2,964.64
Fecha Emision Cliente Numero factura Total factura Total liquidar

JUAN - Exp. Y/CI-4 -

06/07/2020 DIVORCIO PR2 $2,320.00 5644 64
06/07/2020 AN, Baviehe PR1 $2,320.00 $2,320.00

DIVORCIO

Tareas

- Crear nueva Tarea

+ Nueva tarea

W Etiquetas

Archivos Emails

Facturado por

Paco Guerrero México

Paco Guerrero México

Nueva tarea

* Descripcion
PRUEBA
Responsable principal

Gastos Previstos Tipo de Tarea

Gestién Despachos

i Expediente preseleccionado actual: PRUEBA GUIA EXPEDIENTES - 42/2020

Fecha de la tarea Avisos

...

Fecha
B2 | jue., 02 de julio de 2020 Seleccione fecha

* Hora/Min B2 | jue. 02jul. 2020 13:30:00
] 00:00

2020-07-02 13:30:00 Gestion Despachos

Hasta la fecha
B x

Hasta la fecha
Personas que también reciben los avisos

Avisar también a -

@ Eliminar | e*Compartir
Docs. BB.DD. Comentarios
(0)
Q Filtrar facturas
Afavor Estado
de proforma Opciones
Paco 3
SESD
Guerrero -
México
SEeT
-~

Permite especificar tareas previstas para el expediente, incorporandose automaticamente a la agenda

y definir.



Archivos

Podra guardar los archivos que desee dentro del gestor, crear "Carpetas" para almacenarlos ,
"Renombrar” el archivo, enviarlo por correo o como un enlace y modificar su ubicaciéon desde su
gestor.

Archivos

. : Podra compartir y crear
Carpeta de archivos del expediente

© Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo.

Bisqueda por el nombre del archivo Q X Subir archivos. (L E =g +Cieai  Compartir

[ Nombre Fecha de modificacion R Acciones
Padra editar, Descargar,

Renombrar, Mover, Eliminar, y ver

O im Tramites/ las diferentes Versiones \ o

DI Ley 20-2017 de 28 de diciembre de a Generalitat de tasas En valenciano_10451.0dt 02/07/2020 14:10:54 FELEF=20D
O[&) expediente-133941-20200619T102854.zip 19/06/2020 10:26:55 10,4 KB L2209
Emails

Recibir correos electronicos:

Tirant Gestion, facilitard para cada asunto judicial del cliente, un buzén especifico que servira para
la gestion de la documentacion judicial asociada al procedimiento.

Este buzon especifico, consistente en un codigo asociado a una cuenta de Correo Tirant precedida
del nombre del cliente, debera figurar en la casilla correspondiente al "correo en copia".

La finalidad es que el procurador del cliente, en la casilla de "correo en copia", inserte dicho buzén
especifico, con la funcionalidad de que el correo principal y su documentacién, puedan ser
facilmente gestionados por el cliente y ordenados en Tirant Gestion.

Enviar emails al expediente /
Email asignado al despacho Cadigo del expediente

tirant. 44cce242@despachos tirant.net b9135f37 ‘-——____
Los correos se deben dirigir a la direccién indicada y se debe afadir el codigo indicado en el asunto

AVISO IMPORTANTE
B Informar por email



Los correos que reciba se encontraran en la pestafia de "Email". Podra descargarse el correo o
borrarlo. Y los archivos adjuntos podra elegir almacenarlos en su carpeta de "Archivos"

YICI-4-DIVORCIO - JUAN & W Etiquetas @ Eliminar - ACompartir
Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas Archivos Emails Docs. BB.DD. Comentarios
Proformas (0)
Correos electronicos recibidos en el expediente © Actualizar

Podra descargar el

FechalHora De Asunto emal o liminao \ Opciones

0/11/2020 02:19:28 gsolana@tirant.com % Comunicaciones del expediente Y/CI-4.DIVORCIO - a260bdd0 i

Correo electronico

Fecha/Hora 05/11/2020 02:19:28
oe e
Asunto Comunicaciones del expediente Y/CI-4:DIVORCIO - a260bdd0
Contenido & Descargar email
U Seleccionar lodos Podré marcar el archivo y

) % Recurso de Apelacion. il g——= copiarlo en la carpeta de
e / Archivos
Copiar a Archivos

También podra:

Compartir el expediente en general

Se compartiran los Datos generales, Clientes, Partes, Tramites, Tareas, y Archivos.

W Etiquetas | @ Eliminar | ~*Compartir

Compartir

Fecha expiracion

:2} cha expiracion (opcional

Compartido con

Compartido con

Enlace para compartir| Ifs Copiar al portapapeles || &% Enviar por email

https://gestion tirant com/shared/OWtkVTY0Szdza0JuSHgvY 1QrN GdkbjcvdjBuMFI1 OEw2M3Btd 1INIUU01SjdkZWZ 4d1pCQ2NhR1FWa'

Desde 18/06/2020 @ Dejar de compartir | Salir




Podra compartir dicho expediente de dos modos:

» Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el expediente, o

» Mediante via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de Despachos
trabaja como intermediario del correo particular de cada usuario.

Accién de Exportar un expediente en zip

» Notificar la finalizacion de la generacién del zip de exportacion de expediente.

(=]

4 Namero +« Tipo de expediente

42/2020 Civil 18/06/2020
40/2020 Civil 18/06/2020
38/2020 Civil 20/05/2020

tamario del expediente.

Busqueda Avanzada ~

++ Denominacién

PRUEBA GUIA EXPEDIENTES

+ Fecha de Inicio

« Denominacion + Clientes Opciones
PRUEBA GUIA . | |

Pepe L B
EXPEDIENTES epe ~opez ¢ %
PRUEBA GUIA EXPEDIENTE  Pepe Lopez A YEIR]

Divorcio juan francisco lopez

En unos instantes aparecera un fichero zip con todos los datos y ficheros del expediente en la
seccion Archivos del expediente. Este proceso puede tardar mas o menos dependiendo del

++ Clientes

Pepe Lopez

Q, Busqueda

Opciones

SO AHANE

» En el apartado de Archivos, encontrara el expediente descargado en Zip, el cual podra

descargar.
Datos Clientes Partes Provisiones Tramites
generales
Archivos

Carpeta de archivos del expediente

@ Para subir ficheros, puede seleccionarlos o arrastrarlos desde su equipo

[JNombre

(] . expediente-133941-20200619T102854 zip

Facturas y
Proformas

Fecha de modificacion

19/06/2020 10:28:55 10,4 KB

Tareas Emails Docs. BB.DD Comentarios Mensajes
(0) Lexnet

& Subir archivos.

[s1.COCIFZT 4+ Crear # Compartir

Tamafio Acciones

LEZ=mD



Docs. BB.DD

Documentos que puede adjuntar desde la Base de Datos al expediente.

Desde este apartado, tiene acceso a la Base de Datos para realizar busquedas y adjuntar la
documentacién al expediente.

YICI-4 -DIVORCIO - JUAN & W Etiquetas |~ @ Eliminar | e*Compartir
Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facturas y Tareas Archivos Emails Docs. BB.DD. Comentarios
Proformas (0)

Puede acceder directamente a

Listado de Documentos la Base de Datos para SN Buscaren la base de datos
relacionar documentos de la

misma con su expediente

Titulo

No tiene documentos asignados al expediente

Creado por: Paco Guerrero México
Fecha de creacion: 23/06/2020 09:53:26
Fecha de modificacion: 23/06/2020 09:53:26

Comentarios

Apartado libre donde puede indicar datos de interés del expediente.

YICIl-4 - DIVORCIO - JUAN & W Etiquetas | @ Eliminar |~ e*Compartir
Datos generales Clientes Partes Anticipos Tramites Facluras y Tareas Archivos Emails Docs. BB.DD. Comentarios
Proformas (0)

Nuevo Comentario

4

Buscador general de Tramites

&= Expedientes <

Expedientes



Tendra todo el listado de tramites previstos, realizados, pendientes de Facturar y facturados.

Tramiles

Cliente Expediente

Q Basqueda
R -l Tramites Realizados A Facturar | Tramites Facturados

Lista de tramites

Fecha fin Horas
Expediente Fecha Inicio Tipo Concepto Descripcién prevista Plazo previstas Calendario Opciones
vict 3 28112010 negocio No se encontro al cliente en el domicilio 281172019 0 Iramites &S o
Servicio de
vicia 1170742020 asesoria A AUDIENCIA 25/07/2020 o Tramites &S o

1aboral

Recursos compartidos

=3 Recursos compartidos v
Mis recursos compartidos

Todos los recursos compartidos

» Mis recursos compartidos

Cada usuario podra ver y gestionar los recursos que ha compartido

Mis recursos compartidos Realizar una biisqueda

Podré ver los recursos que usted ha compartido avanzada de los recursos
Recurso compartido compartidos

Busqueda Avanzada a

Compartido por Compartido con

Usuario v Compattido co

Fechainicio Fecha expiracion

— Ver pagina

Total de recursos compartidos activos. 74 o ol atadio | compartida
Recurso compartido Compartido por Compartido con Fecha expiracion Fecha inicio \ Estado \‘ipcmnss Editar
Factura AB27 Gestion Despachos Julio 01/07/2020 ® &

B | x | Inicio desde B | x | Iniciohasta Ver por quien ha IFin desde B | x | Finhasta
sido compartido y
con quien Q Rosie

Activo
Archivo del expediente : nueve_documento_1 Gestion Despachos 23/06/2020 Activo @® &
Expediente 42/2020 (PRUEBA GUIA EXPEDIENTES) Gestion Despachos 18/06/2020 Activo ® £ | verlistade
Archivo del despacho: datos Gestion Despachos juan francisco 20/05/2020 Activo @ [ MLI
Lista de facturas (906 facturas) Gestion Despachos 29/04/2020 Activo ® [ EE/
Factura Ma20201 Gestion Despachos  javier moreno 29/04/2020 Activo ®

» Todos los recursos compartidos

El administrador del programa podra ver todo lo que se ha compartido en el programa, por todos los
usuarios del mismo.



)@ tirant
gestion de despachos

gestiondespachos.tirant.com/mx/
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