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Guia de Usuario - Facturacion Electrénica VERI*FACTU

¢Qué es la facturacion electrénica VERI*FACTU?
VERI*FACTU es el reglamento que regula los sistemas informaticos de facturacion.

Garantiza que las facturas emitidas cumplan con los requisitos exigidos por la Ley 58/2003,
General Tributaria, y el Real Decreto 1007/2023, de 5 de diciembre.

Este sistema asegura que las facturas sean seguras, trazables, inalterables y aceptadas por
la Agencia Tributaria (AEAT).

Novedades principales

* Envio automatico a la AEAT de registros de facturacion con medidas de seguridad
(huella digital, vinculo con el registro anterior y firma electronica si procede).
* Inclusion de un codigo QR en todas las facturas para su verificacion por la AEAT.

* Proceso agil y sencillo para el usuario.

Pasos de activacion

» Configure sus datos una sola vez.
* Active VERI*FACTU firmando el documento requerido.
* Cree nuevas series de facturacion y abono.

» Facture como siempre, con garantia de cumplimiento normativo.

*



tirant

Cuia facturacion

gestion de despachos® electrénica VERI*FACTU

Configuracién inicial

Acceda a Configuracion y complete los siguientes datos requeridos:

* Tipo de persona
il « NIF/DNI (igual que en 'Datos del Despacho))

Estados de Facturas ° Nombre o razén social

Tipos de IVA
Series de Facturacion

* Direccion fiscal

Plantillas / * Hacienda correspondiente

Exportacién Contabilidad

Facturacién Electrénica m

Adiadir datos de facturacién

Tipo de persona DMIMIF

» DM NIF

Mombre o razén social

Mambrie & razon sacisl

Direccidn

Direccidn

Provincia

Provincia

Mombre y apeliidos

Mombre v apeliidos

Direceidn

Direccisn

Municipico

Municiplo

Hacienda

werifactu -

Activo/inactivo
O

Mamers Codign paital

Mdmero Cadigo postal

Poblacién

Poblacién

Representante legal (solo para personas juridicas)

DHIMNIF

DNINIF

ADVERTENCIA IMPORTANTE X
Le recordamos que cuando active su cuenta para facturar con Verifactu no
podrd modificar facturas ya creadas anteriormente.,

A partir de ese momento, se registrardn sus datos ante la AEAT y todas sus
facturas emitidas seran electrénicas quedando registradas en el sistema
estatal.

Al acceder a este apartado, aparecerd un
mensaje indicando que, una vez activada la
facturacion con VERI*FACTU, las facturas
anteriores no podran ser modificadas.

Si lo acepta, se registran sus datos AEAT y todas
sus facturas electronicas quedaran registradas.
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Activacion del sistema VERI*FACTU

CONFIGURAR FACTURACION ELECTRONICA

DNI/NIF Hacienda Nombreorazénsocial  Activo/inactivo / Direccién \
00000000¢ verifactu ALMUDENA Pendiente de la aprebacion del documento de Calle Salvador Perles, 5, 46017, VALENCIA, e ® B
SANABRIA representacion VALENCIA

* Descargue el documento generado en el gestor.

* Firmelo digitalmente.

* Subalo nuevamente al sistema.

* Unavez validado, la facturacion electronica quedara activada.

Nota: el NIF debe coincidir con el registrado en “Datos del Despacho”.

Creacidén de series de facturacion
Tras activar VERI*FACTU debera crear:
* Una serie de facturacion electronica.
* Una serie de abono asociada.
Ambas series se usaran a partir de ese momento para la emision de facturas electrénicas.

Una vez seleccionada y creada la serie con el sistema de verifactu, recuerde crear también
una serie de abono asociada a la facturacion electronica.

Nueva Serie de Facturacion X
Cédigo -— Nembre Ultimo nimero factura

Codigo Mombre V]

Sistema de facturacién

\

Guardar serie de facturacion

GESTION DE LAS SERIES DE FACTURACION SERIE DE FACTURACION PARA ABONOS \GESTHOMN DE LAS SERIES PROFORMA

Y

Ceuliga Hambre Untima redmeero facturs Sistema de factun sckin Par defecto

Electranica FC o werlfacty F - |
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Emisién de facturas
+ Creeun cargo o tramite y genere la factura.
* Seleccione la serie de facturacion electronica creada.
* Lafactura pasara por los siguientes estados:
* Registro pendiente: justo después de emitirla.
» Factura aceptada/ Registro correcto: tras validacion automatica con la AEAT.

* Una vez aceptada podra descargar los documentos asociados vy visualizar el codigo

QR.

&
+$* Fecha + Namero ++ Total <+ Total Facturado ++ Estado +}+ Estado
(| Emision +f» Conceptos + Tipo « Cliente factura factura liquidar por factura registro
nueva reunion /
~ Almudena %
ausula Suelo argos . ectronica; . : nric endiente
@ O 27/08/2025 (Cl la Suel. C Sanabria Elect 2 €181,50 €181,50 Enrl Pendient:

(extrajudicial))

Porcentajes Retencién 7,00

Importe Retencién  €0,00 /
Opciones. &
Prueba Verifactu \ \

Almudena

@ O 27082025 (asesoramiento Manual Sanabria Electronical €342,00 €342,00 Enric Aceptada Correcta
puntual)
Porcentajes Retencidn %7,00

Importe Retencién €21.00

e

Opclones c @B BB

ﬂ = tirant lo blanch

BUFETE DE ABOGADOS YUSTE ¥ CO. BOS434204

C/ ARTES GRAFICAS N°14 , Valencia, 46010, Valencia Factura Num.:  Electronical
www.midespacho.es Fecha Emision:  27/08/2025
mudena Sanabria

22599841h

Concepla Descripeiin Procia Descuenta Importe
asesoramiento puntual Prueha Verifactu £300,00 £300,00
Bage Imponible & IVATGIC VAAGIC
€300,00 %=21,00 €63,00
Base Retencidn: £300,00 Total conceptos: €363,00
% Retencién: %7,00 Total retencién:  €21,00
Retencidn: €21.00 Total Factura:  €342,00

Total liquidar:  €342,00

|
|
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Advertencia importante

Cuando active su cuenta para facturar con VERI*FACTU no podra modificar facturas ya
creadas anteriormente.

A partir de ese momento, se registraran sus datos ante la AEAT y todas sus facturas
emitidas seran electronicas y quedaran registradas en el sistema estatal.
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