tirant
gestion de despachos®

Guia de uso: Expedientes

Desde el apartado de gestion de expedientes tendra toda la informacion referente al
expediente en una sola pantalla

Es posible exportar en diferentes formatos, un listado de nuestros expedientes creados

C5V (.csv)

4]
LibreOffice (.ods) rir Columnas
Excel (xlsx)

Dpciones
PDF (.pdf}

SO P I
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Realizar una Busqueda Avanzada de alguno de nuestros expedientes

[rl-25 ¥ Expedientes dblgrton W Buroueds Avanzsdy = \ | Cobrnas

Hilkmet i § desormisad ihn Procer mdor Fecha de Inicio Frcha de Wencsinnls
B pra e [ deid | MM it B M| ueewimer B M| ueecimisn
Réspcaaable privgigal Cllente Fechinde Fin
Enpasastlt princosl b iy, Seleccioe i opoida *® WX | Findnde [
Grgann
- WAG Paita
Organa
T e enpilirils Ceupt def Expedinate Dricripcide Cosrrelal
Selecrions of thoo de epedane v | Todos s expedientes L evoipddn Sbecrione el Comertial -
ARy
hadt o Fuad
0, Bimaqueda

Podra seleccionar que columnas quiere que sean visibles para el listado de expedientes:

Seleccién de columnas para el listado de expedientes

Nidmero Denominacién

Fecha de Inicio Fecha de Fin

Tipo de expediente Fecha de Vencimiento
Responsable Clientes

Procurador ONIG

[ Partes D Organo

[ Autos/Rollo [ Codigo emails

Para crear un nuevo expediente, pulse en Nuevo Expediente
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Senale el Tipo de expediente, Denominacion, indique a qué cliente se le asigna y Grupo del
Expediente al que pertenece. Asi mismo puede anadir el NIG del expediente judicial o
vincularlo a un grupo.

Nuevo expediente X

DATOS OBLIGATORIOS
Tipo de expediente f_ Grupo del Expediente € ;Para qué sirven los grupos?

Seleccione el tipo de expediente w DESPACHO w

Denominacion *

Denominacion

N.LG MNimero *

N.L.G MNimero expediente ovacio

Deja esta casilla vacia para gue se genere automéaticamente

Cliente Responsable

- Seleccione el Responsable ~

MNuevo expediente

+ Si todavia no tiene creado el cliente, lo puede realizar desde esta venta pulsando en el
icono + para crear un nuevo Cliente.

» Del mismo modo puede crear nuevos tipos de expedientes desde el icono + situado al
lado de Tipo de expediente.
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Datos obligatorios

Contiene los datos generales del expediente, como el responsable, las fechas de inicio,
vencimiento y fin, el procurador, el numero NIG, el Tribunal, y otros datos relativos al
expediente. También podremos visualizar quien lo ha creado vy la fecha de su creacion

Una vez indicados estos datos, pulse en Nuevo expediente, y le apareceran los datos
especificos del expediente.

La informacion que puede almacenar en el gestor de expedientes es muy amplia, y se
encuentra recogida a lo largo de una serie de pestanas:

44123 - TEST EXPEDIENTE - MICHAEL SCOTTY » SEiwtn | Biiniec | sconus

¢ Uhoar fubade da empuris /
DaTC LRl

DATOS DBLIGATORICS

Dsngminacién Ertnoc cel sgndienne
Hrimans” T du expidients ~ HIG
2723 (=2 -
HALS Farugao dad au pied e

BESPArdn

Cugntia Comarsisl

Seietdone o Comai s -

Rsapanasole prisclosl

b © - + A

O i b

+ Datos generales
+ Clientes

» Partes

+ Provisiones

« Tramites

» Facturasy Proformas
« Tareas

+ Archivos

+ Emails

- Docs. BB.DD

« Comentarios

+ Mensajes Lexnet
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Datos generales

Podra Editar el nombre del Expediente.

1/2022 - TRAMA DE CORRUPCION POLITICA - JAVIER CLIENTITO -
< Wolver listado de expedientes /

Respecto a los responsables, podra tener varios responsables asignados a un expediente

s poing aibde perincipal

Leizcciane sl Respanashis w +

Lavier /’ Adgchir

Mombre e-rmall Dipchones

En este apartado puede definir el estado del expediente: Abierto --- Cerrado, y si lo cierra,
automaticamente el programa lo llevara a Expedientes historicos.

Nuevos campos a introducir en el expediente (tipo de procedimiento, cuantia y comercial)

DATOS OBLIGATORIOS

Dercmimaciin® \ Estada ded expediants
Tirserus b e rupe 4 palities bty
Mt - Tipo de axpadisnts MG
Lo el - MLEG

Grupos del sapdients

DEEPALCHD

Cuantia Coreavcial

Seletclons & Comércis k]

Sera posible asignar varios grupos a un expediente

Ceupos del axpediants
DESPACHD ||
Buscandi..,
ADMINISTRADORES

DESFPALHD

EBrmirpcy

LEXMET

Zpcretaria
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Envio de correos a la Bandeja de entrada de un expediente junto a la posibilidad de copiar con
el correo y el codigo de cada expediente, siguiendo las instrucciones indicadas por el propio
programa.

ENVIAR EMAILS AL EXPEDIENTE
L crrabnd i dabin dirigie & 1 Sreocitn indiogds v fa debs ude of cdfige indicads en al iunta

Ermall svigrado al despacka Colafigo del enpedients
rErleant BEHIAN fstpacied tiant dom ki et
& AVISD IMPORTANTE

Tirant Gestion, faciitard para cada asunto judicisl ded cilente, un buodn especioo que servink pam b gestion de la documntackdn judicial asoclada ol procedimiento
Este buzdn especioo, consistente &n BN CAFEo aociado 3 una cusnta de Comrea Tirant precedida cel nombre del cliente, deberd igursn &n k casiia correspondhenta al “Torre &n o0~

La finpdicad ot oo #f procur bdor del cllente, a1 1n caallly ds “corres en copls’, inderte diche Buibdn sipecifin, con le funcionpiidied 3¢ gus ol correa pringinl v fu doturrarlicidn, pusden 1 [iclimanty
PRtlionades por & cilenls v ardensdat e Tirent Geitlsn

oo i fin o0 3 g napiithe achin on o adior debs efect

ta e facitar la gestisn documents v archivo e dicha informacidn

L reiparaabiliclad dw s comunicacianet antri ol procursdar v o ollarte, nd o obfete e nbarmediscidn por parte de Titind, o ko gus cublauler respaniabilldsd darhvads de dichi comnmicscionss. srl
reppanisbildpd e iuites de Ui emiorenrscepiceed v 88 s platadormas voacporied

% ndow s pod sl

Instrucciones del propio programa

Para enviar comunicaciones por email referentes al expediente:
2020/47-Constitucion de Sociedad SL

1. Envia tus mensajes al menos a uno de los responsables del expediente:
aimee @tirant.com

2. Pon en copia (CC) la direccién de recepcion de mensajes del despacho:
gestiondespacho.a3971151@despachos.tirant.com

3. Incluye en el asunto del mensaje el codigo del expediente:
fa7d3gic

Y podra localizar los Email que reciba en la carpeta de “Emails”

ARCHIVOS

EMAILS

DOCS. BB.DD.
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Clientes

Vinculamos el expediente a uno o varios de nuestros clientes, o si aun No tenemos registrado al
cliente, igualmente podemos darlo de alta en el sistema, directamente.

La aplicacion nos permite anadir a mas de un cliente al mismo expediente.

44125 - TEST EXPEDIENTE - MICHAEL SCOTTY » i | e |~
1 Wtem hideduus snmbsrin
ki o Afadiendo las tres primeras
CATOS CENERALLS letras del nombre del
CLIENTES cliente, en caso de tenerlo m
CLACWTES: ya almacenado
Ay Chanies § axtectenig . N
goahin O, en caso de aun no tener el cliente creado,
X m desde esta opcion lo puede crear
FROFITNED
i Morkre WEFICHMEE [z o Taléfinsn Dyt
AL TURAS Y PR RLLAS —— ST /
TAREAS
También puede editar de Desde aqui puede eliminar
e manera rapida la a cualquier cliente del
informacion de cada cliente expediente en cuestion
ALY
TS BROG
DOENTARS {0
bl pas RS LML

Partes

En este apartado definimos los intervinientes en el expediente como la parte contraria,
abogado contrario, peritos, notario, etc.

Podemos afadirlos de la lista de contactos o crearlos directamente desde el icono +

DTS GEMERALES

Desde aqui se

PARTES don ahadi e
pueden afadir
/ partes al expediente /

Alids un tonlacho editenbe & Darles:
PARTES

m O afadir otras nuevas |
FROVISIONES

CLIENTES

TRAMETES Mombre Tips de Contacto MIFCIRMNIE Pabiacidn Telitems Dpeianss

AWITES

FACTLIRAS ¥ PROECEMAS Anconio Abogado Pate Contraria A T
TAREAS Rafarl Meding Pomera Testipes -]

ARCHIVOS
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Provisiones de fondos

Indicara las provisiones de fondos recibidas para este expediente. Para crearlas desde:

AN CEMERALES
LISTA DE PRCAISIOMES m

CLENTES
PASTTE LRards barha prnien Umeriprian L Lrrneriia Unconirs /

OVEIONES . (— iy vw e it v isioee |Para crear una nueva provision |

Una vez creada, visualizara una tabla con los siguientes datos: cliente, fecha de emision,
descripcion, importe, importe consumido de la provision, y lo disponible.

Puede generar recibos de las provisiones:

DATES CENIRALLS
— LISTADE PROMISIONES
FHTE Edita rear recibo

c
BAATES Thawe Fasc b gmition Decoripiin Imgorss Cammida gevs e \ l
& B /

PRAAENIAES Llarin Disbimd Librus Taguls oanLE0? O Dty 50000 50000 000

RAVITES Szrip Dotores Laoris Sngels canLar M Bo srmachaen o esetidad L0000 £000 L0000 & @

Descargar PDF del recibo]/

FACTLIRAL Y FROFCHEFGAY

Tramites
DTS CGENERAES
PEEVIR T REALITACOS AFACT AR FACTLRADDS
CLIEMTES
PRETTS LISTA DE TRAMITES o Trome
EErMTICAAS
/—ml--.-.- T Loroeots lwscrmeer L e pruwiuls L LA Casndrn aviarven
FACTUIREE ¥ PRTIEORNMAS

s i o el Ul TEE

El tramite ira pasando por los diferentes estados, conforme se va actualizando el mismo:

Tramites Previstos

En este apartado definimos todos los tramites a realizar en el expediente. Para cada uno de
ellos, indicara fecha de inicio, el plazoy el programa le indicara la fecha de finalizacion.

PREVISTOS REALIFADCS A FACTURAR FACTURADDS
LISTADE TRAMITES [ ot |
Fecha inicio Tien Conceptn Descriprion Fechs fim prevista Plaza Horas previstas Calendario Opciones.

22047032 Trimite Gandrics Asssorsemianta familla trmimiie - st Q @ Tania L
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Tramites realizados

En esta pestana se relacionan los tramites que pasan de previstos a realizados pudiendo
modificarlos conforme a los Ultimos detalles de su realizacion:

PREVISTENS REALLFADOS A FACTURAR FACTURADS

LISTADE TRAMITES

Fecha

Raallracion Tipo Comoepto Deprriphdn M Horxs HonDr sy Suplidos A Factararn ! Oplones.
Triemitg e : ; 2

22042023 o Dhvareis DEMAMDA Ragia o £1.500.00 E0U00 E & B
ereicn

En este apartado se facturan los tramites realizados del expediente. Seleccione en el tramite
realizado a facturar:

PEEVISTOS REALIZADOS AFACTURAR FACTURADCS

I SELECCIONAR TODOS

o

Salpocions ol trkmite & faeturen

Digumnds
Hignoerarks %l Suplidos Concesto Descripcion
0 €000 #0100 Tarmats telafinics daturtasdhiat
Enciedr en s fachara

Tramites Facturados

En este apartado se relacionan los tramites del expediente que han sido facturados.

PREVISTOS REALIZADCS AFACTURAR FACTURAEROS
LISTADE TRAMITES

Fecha et MU
Reallyscidn Tieo Conteste Descripidn Lactiracidn Facturs Mongeation  Suplidon Oacione
RG220 g CTO CONCILIACHEN Anusl AH104 £30000 €200 2

s Podemos generar recibos de los

tramites ya facturados

072020 Vislta VISITA CUENTE Anust ANI04 10000 ool

REURICH
L0 RELRMHON t 1 &
1S iz, R i Anust AN104 £180,00 £00 2 /
DArDg/2020 Suplicos SUPLIE A0k Anusl AN104 €000 €400 ¢ B
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Para crear nuevos tramites pulse en Nuevo Tramite:

PREVISTOS REALIZADOS AFACTURAR FACTURADOS

LISTA DE TRAMITES / R

Se abrird una ventana donde introducir los siguientes datos:

+ Tipo de tramite, el cual, si no ha sido configurado previamente, podra hacerlo en este
momento.

« Concepto de Facturacion que, si no esta anteriormente configurado, lo puede configurar
desde aqui.

« Descripcion del tramite.

+ Seleccionar al responsable del Tramite.

« Introducir la fecha de inicio como la fecha fin prevista del tramite.
« Introducir la hora de inicio como la hora fin del tramite.

« Plazo de realizacion, hora plazo.

Tramite x
Descripcién
%
Tipo de tramite Concepto Facturacion Responsable
Seleccione tipo de tramite v Asesoramientofamilia A Seleccione el Responsable v

PLANIFICACION

Fecha Inicio*® Fecha fin prevista Plazo de realizacion
B 22/04/2022 " X " X

Hora Inicio Hora Fin Hora Plazo
0 x 0 x 0 x

Una vez creado el tramite, se nos abrirda una nueva ventana de visualizacion, donde
accederemos al Tramite creado.
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En esta nueva ventana, podra visualizar:

TRAMITE - TRAMITE - PRUEBA

R
Teom e |+ Comemenasa |4
s -
=75 Do
ERATHTRRT
LA AT
(. i
B asarm e =
| SPE—— lioi Pl
oW & m
P sakracics Heuns Pl
LB a =

Frem e i L

000
-+ -+

S > |
Eersr
B - -

UATALMD DML, THAMST |
ENE
A ad e Vs Amskzann
B Niunam e N
[E—

— -

Datos del tramite

Desde donde podremos indicar que vamos a facturar el tramite por horas, bien indicando las
Horas previstas, o Iniciando el cronometro para que nos registre las horas realizadas.

[T S PS——
s
AR AT
g e
- N ; P
[ETa—, .
ax o
Sy e [R—
a = o =
0000

e
s
. -
v
o600 ===

Una vez iniciado el crondmetro, este nos indicara que se encuentra en marcha, no podra ser

iniciado de nuevo hasta que este no sea parado.

iravies - ks 1
[T, T " & Aaids Bl Banes Detsn [

Cronémetro en marcha |

WALE: Tigwisbs 1rbelie | [ S T
ST e . PR ]
05 i
a0 Twrme- ety
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Desde esta ventana podra pasar a indicar si el trémite se ha realizado- Si, y se marcara la fecha
de realizacion del tramite.

PLANIFICACION

Pt b Iresciy

ESTADODEL TRAMITE

Hara Ineci R aliradi
8 moue o = BE
Fackafin wesne HMaFI et Kikutean Fiora Mk Hacsan
o o = W 00 o =
Pl s mall ity Vi Plaro Figran mallpadas
" x [ 00:00 oot v e a0 marc
TR S —r=¥*
0000
Una vez realizado el cambio
= = ; -
debemos actualizar el tramite \m
Facturacion
e
Alatmmt
Bl
et Voo e Tuskin EETE e I — Vi gt B
e 2 o 0005 0000 =
e Dormrom o i abs i o
L skt L [T rar—
[
oo | o e [
. »
¢A Facturar? Si
Ce8TOS - = P
A F s Una vez active la opcién de facturar, podra indicar los
EPLTEY, £ h honorarios, suplidos (en caso de que los hubiese) u honorarios
FACTURACION n por hora si es de esta manera que quiere facurar el tramite
WSTEOE Honawarios Fuplidos Hiorars realiradas Wltor ek Pactorar (5 HonoraaaHoa
ARCHIVES =R g 00:04 00:00 4
e o oy
COMENTARICS Dt i mogedcon +—+
) > it el telosirar
hexien
k - J Peciurs

=

Bk

-

Si desea que las horas sean visibles en
la factura debera marcar esta casilla

Pasara a la pantalla de A facturar para que seleccione los tramites que desea facturar y las

provisiones

PREVETOS

L]

REALIZADOL

/ ATACTUSIAR

FRCTURADOS

SELECCBOMAR TODOS

fatscciona iop rindes s tachuran

Dwsasnio
) Sl Carpwpie
0.0

Irsgiudr gn lafagzers

ity bekidales

Dherpcr g i

dalaa Rl kel
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Avisos
D&
MIS0S
FACTURADION
AS0S Seloovurs fecha /
AT N
DO TARNH
o PERSOMAS QUL TAMBIEN RECIBEN LOS 8VISOS
b IIATAY Frrg -
Podemos afadir a usuarios que
deseen recibir dicho aviso
Archivos

Podra crear carpetas o nuevos Documentos, conteniendo un Editor de texto:

DTS
CARPETA DE ARCHIVOS DEL TRAMITE o Suitir archiv & Actualics 1 Muevs Corpeta
FACTURACION 12 1| ] .
ARCHIVOS m Podra subir Crear carpetas y O incluso crear un
il ey pl oo ) e, i archivos desde su subcarpetas documento con el editor
COMENTARIDS propio dispositivo de texto del Gestor
[0y Kombre Fecha de modl e ackin Tarrafio Acciones
Uabos do reghetro
Editor de Texto:
Divorcie contencioso
Archeay  er tar Formalo  Herareentat  Tabla  Vor SOF(s
R B M)  HEsorih B T U | ruemtedesin. + 12o Paeraln EEEE E & -
' .
L
. # SOFIA®

Dispondremos dentro del editor de texto
del Gestor, la herramienta de SOFIA

Plpna aciual Documente completlo. «*

SOFIA relacionara toda la documentacién
disponible en la Base de Datos sobre el
asunto tratado, tanto en el cuerpo del
documento, como en el titulo de éste

Ambite

Automatica {CTanl)

Concepics

Dnorin contamcigss

Botumentaciin sugerida
Fotimulaig = ST U T
¥ wnzze

Doermigeniil O vt Ond CONENCIGEY, Custod
COMmpatia

GLaraa j cushochs comparnids o coqunig -

Dovorced - %

rificaa » Gk
jpotestod

AN A

rustndic def A0 - Pt
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Compartir archivos:

T Podra indicar la fecha de
expiracion de la informacién
AL TURAL compartida —
[ También la persona
RIS con la que lo quiere
i . compartir
EOES AW RO O TN D0
ARCHIVOS

BN | Tachaooirmite i S
RIS
B MM PR

Pttt e el csesvher oo T 2pl I A e T iR e VEAYMLIZp 3 1 Wi NDU R B i VAR Py S0 it

Emwig

Bl

Sera posible compartir los diferentes archivos del tramite, de dos modos:

1- Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el archivo o

Compartir X
Fecha expiracidn Compartido con
@ X Fechaexpiracion (opcior Compartido con

Enlace para compartir

https://gestion.tirant.com/shared/TDEzRmMwViJsQ3d5RTdSSHBzMIUNVocHNWMmFlkcF ZOKOVHV 1hlkemZ pdlocaFlzemO

Desde 22/04/2022 | M Copiar al portapapeles ” &5 Enviar por email ‘

l Salir H Dejar de compartir l

2.- Via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de Despachos trabaja
como intermediario del correo particular de cada usuario.

Compartir X
Fecha expiracion Compartido con
B X  Fechaexpiracion (opcior Compartido con

Enlace para compartir

https://gestion.tirant.com/shared/TDEzRmMwVIJsQ3d5 RTdSSHBzMUVocHNWMmFkcF Z0KOVHV 1 hkemZ pdloxaF lzem(

‘ Salir || Dejar de compartir ‘

Desde 22/04/2022 | M Copizr 2l portapapeles || &5 Enviar por em
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Enviar email X
Q Todos @Usuarios () & Clientes () [2}Contactos
Contacto Q. Buscar
[ Correo Principal Persona/Entidad Tipo
[ Roberto@gmail.com Si [} Roberto Abogado Parte
Contraria
O acabrero@tirant.com Si &8 Alicia Tornero Aguilar 8 Clientes
O administracion@wsmsl.com Si A MANTENIMIENTO WORKMAN Clientes
B61403230B51403230 1024
Comentarios
DTS
Mo Comsrtirsg
FACTLEAC N
BT

ARCHNTE m \l Anadir cualquier comentario sobre el trdmite

Eruh; swern 04 | s

—— i

Sera posible eliminar o
editar el comentario

Facturas y Proformas

Listado de Facturas

£ Se puede Editar ® Anular (siempre que no haya sido generada)

Se puede Descargar PDF = Compartir

CATHS Sl S

LATAD FACTURAS LEATAT PRAECHALY
T
i LISTADNC DE FACTURAS
RCEACICEX Netben hoctustn: €1 20000 ] Totasan enidlar: 4005
TRAMTTES i
tovne  itas
Fombu brrrae (e tamarnfuray Tetal it (T b g o de tetes  Upoese
s FATUEA AN AL Faa
ST IPEL PGl « KRR T ariiae €220 izl COMHTALES e - R R
MUV Fagain

ADRERSTRATID
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Listado de Proformas

¢ Se puede Editar £ GCenerar facturaracion
Se puede Descargar PDF [l Eliminar (siempre que no haya sido generada)
< Compartir
DTS GENERALES
=) . LETADO FAC TS LESTADD PROFORMAS
CLIENTES
i LISTADO DE PROFORMAS m
PN Totaies facrur: £330.00 | Totales Squidar: £330.00
TRASTES
T Exticdo
IFORMAS Feha Embrdn Cliortn Mmoo facts  Totad Lectna Tortal lapidar Factiumado por e modema  Opcioney
TAREAS hizrla Dodores
ARCLEOE Lacraz Erguiy - e ¥ -
. i b bl rd| Em.flm:l?- PRI £1a500 £185100 \hchor Fagids ] -
EMILY Mgl
Tareas
Crear nueva Tarea
LISTA DE TAREAS > ,
Nueva tarea x
Dncripeion *
Gavtal Praviatas Tipa de Tarsa Reupansabis prircianl
Enfic :

B Expediente preseleccionado sctual: Trama di corrupcidn poiitics - 172022

FECHA DE LA TAREA AVISOS A

Fecha
W avilmoz

Mo fhene misod

HoraMin. *

0 oo

Hastals fecha

|

Una vez cumplimentemos los apartados
requeridos para crear la tarea, pulsamos

Permite especificar tareas previstas para el expediente, incorporandose automaticamente a la
agenda y definir.




tirant Guia de uso: Expedientes

gestion de despachos®

Archivos

Podra guardar los archivos que desee dentro del gestor, crear Carpetas para almacenarlos,
Renombra el archivo, enviarlo por correo o como un enlace y modificar su ubicacion desde su

gestor.
DRTOE GERERAL % +
CARTETA DE ARCHIVOS DEL EXPEDIENTE | S ctusies L M L i m
CLENTT
o " e o Crear un nuevo documento /
FEETFS, . s para editarlo en el editor de
y texto del Gestor
TRAATE S
" Hosnl Feha ta reofsbaaciin Tanabo Ao
TRCTURAE ¥ FRODORMAS =
T et e T 1L000 B e Podra "
IRKK AR compartir los
. 1S R0 100410 w3 archivos e
KRS
Emails

Recibir correos electrénicos:

Tirant Gestion, facilitara para cada asunto judicial del cliente, un buzdn especifico que servira
para la gestion de la documentacion judicial asociada al procedimiento.

Este buzon especifico, consistente en un coédigo asociado a una cuenta de Correo Tirant
precedida del nombre del cliente, debera figurar en la casilla correspondiente al "correo en
copia".

La finalidad es que el procurador del cliente, en la casilla de "correo en copia", inserte dicho
buzon especifico, con la funcionalidad de que el correo principal y su documentacion, puedan
ser facilmente gestionados por el cliente y ordenados en Tirant Gestion.

ENVIAR EMAILS AL EXPEDIENTE
Lérs corrids da chbsin dir b i e cimeod o ndic sdi v e debe B ¢ codiEs Indichds &n @l bt
Ermall ashpnads al despachn Codigo del expedisnte

rprifrant b b S241 1@ despachics Elrant com cadbBdbd

.. ! Tatata . o

= indorenar o sl
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Los correos que reciba se encontraran en la pestafia de Email. Podra descargarse el correo o
eliminarlo. Y los archivos adjuntos podra elegir almacenarlos en su carpeta de Archivo.

DATCS GEMERALES
ELENTES CORREOS ELECTRONICOS RECIBIDOS EN EL EXPEDIENTE m
| 3
PARTES Fecha/Hora De Asunto Opclones
PROVISIONES 21072 120502 # Comunicacones =0
el evpediente
TRAMITES 20200487 Constitucicn
e Sociedad 5L
FACTURAS Y PROFORMAS FaTel381c
TAREAS 2601152020 168:35:38 # Comunicacones =§
el Expedicile
ARCHIVOS 202044 T:Comtitucidn
En esta pestaia recibiremos los correos que e Sociedad SL
EMAILS ‘ ﬁ intercambiemos con otros profesionales en PaTd381c
—_— relacion con el expediente en cuestion
GOCS, 3R 00
Compartir X
Fecha expiracién Compartido con
@ X Fechaexpiracién (opcior Compartido con

También podra:

Compartir el expediente completo
Se compartiran los Datos generales, Clientes, Partes, Tramites, Tareas, y Archivos.

Compartir X
Fecha expiracion Compartido con
B X Fechaexpiracion (opcior Compartido con

Enlace para compartir

https:/fgestion.tirant.com/shared/UVdKaUtvMUdzUDhPcUpRajFoWkJaeUhIR3IJWSXFtZDhGeFFWTOd 1Y XVW4cVd 1 Zzh 21

Desde 30/11/2022 / ‘ W Copiaral pDrtapa%H 2 Enviar por emai |
>

[ Salir ]l Dejar de compartir l
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Podra compartir dicho expediente de dos modos:
« Mediante un enlace directo, que se genera al compartir el expediente, o

» Mediante via email. Debiendo tener en cuenta que el programa de Gestion de Despachos
trabaja como intermediario del correo particular de cada usuario.

Accion de Exportar un expediente en zip
« Notificar la finalizacion de la generacion del zip de exportacion de expediente.

® Ayuda B Bases Datos Barrvenido

™y

Enumos mstantes
waarresrun heners 5o
[ o bndas 1as datos v
EXPEDIENTES DI ERDOMIAF > g o el enpmdinnti gn
g secokdn Archivos ded
enpediente, Eite prowno
e EAnTT TS O B
& Esptdientes Abiertas W i paretionds del tnafc
del expadiante.

Gnracal

Busousds Avpmzads v
b= Miimerg o+ Danominacidn d= Fecha deInkcio e Fecha de Fin = Tipode expodente Opchanes T
2171 Diemanda da divorcio 254120 Ciwll 2B RE &
Fen FRUERS, FRATI0LF Civls C@ah &

20risre DIVOREID 2507/201% Farriifle 2 AR L

Porpigina v |

En el apartado de Archivos, encontrara el expediente descargado en Zip, el cual podra
descargar.

LATES GENERALERS
. CARPETA DE ARCHIVOS DEL EXPEDIENTE o Sutsir rchivos. &rActuaizar | O Nueva Carpeta |
CLEERTES
PARTES 0P
FREA LS e pion ol wronabre el Aechive, ' n & 0
TRAMITES
Citdombes Fecha de modificacion Tanaiia Adciones
TAREAS /
T epediorie: 235904503211 30T 140440 1ig 30/14,2007 15:04:51 278 s
ARCHINGS
O fathos dooirina pdt 102087 O 5EST 07 MR e

EMAILS
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Docs. BB.DD

Documentos que puede adjuntar desde la Base de Datos al expediente.

Guia de uso: Expedientes

Desde este apartado, tiene acceso a la Base de Datos para realizar bdsquedas y adjuntar la

documentacion al expediente.

DATCS CENERALES
LISTADO DE DOCLRMENTOS

oty o by b bt ke

/

CLIMTES
[CTEI LIRS
FROAANCHEY o L AL i S R i e
¥aliie Puede acceder directamente a la Base
i de Datos para relacionar al expediente
EACTURAS ¥ SIOETIEMAS toda la documentacién que considere
) relevante al mismo
[
RCHIVDS
DAL
Comentarios

Apartado libre donde puede indicar datos de interés del expediente.

DATOS GENERALES.
Muea Cornant sris
CINTES
FRATES
PSRN § m e
TRAMIIES
AL UM ¥ S RAAN
&R A
ARCH VDS
(AT
DO EELD

COMINTAR O
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Mensajes Lexnet

Agui es donde se almacenaran los mensajes que tenga en Lexnet cuando se conecte a través
de Tirant Box y tenga establecido en datos generales el nimero NIG.

Kawin T arga i
3
R RURES /

FaCTURAS Y PRCEGINALS
A% A%
ARCHIFDS
EMAILE
[+ a0 -1 Wala

OOLEMTARS 10

Recursos compartidos

o Recursos compartidos

Mis recursos comparti...

. e TOLRN LT " - iy R L el
odos oS recursos ooim..
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Mis recursos compartidos

Cada usuario podra ver y gestionar los recursos que ha compartido

MI5 RECURS0S COMPARTIDOS

Bt s Ll

7=

i
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& z St L3000 it de 2 B e FES R 1 Ailbe " o
[T N nabAY Farr S F ] e r -
[pe— 5 mbn A I Bt =

MIS RECURSOS COMPARTIDOS

Realizar busqueda avanzada
de los recursos

Hbiotin compartids

Cntupant s pae Compartida com
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Todos los recursos compartidos

El administrador del programa podra ver todo lo que se ha compartido en el programa, por
todos los usuarios de éste

TODOS LOS RECURSOS COMPARTIDOCS
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